Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2019
Wéjta Gminy Czerwin

z dnia 8 stycznia 2019 r.

Ogtoszenie o naborze

Wéjt Gminy Czerwin

Ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze inspektora

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Czerwin , Plac Tysiaclecia 1, 07-407 Czerwin.
2. Stanowisko urzednicze:
ds. zéméwieﬁ publicznych i drogownictwa
3. Niezbedne wymagania:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,

3) niekaralno$c za umy$ine przestepstwa écigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne

przestepstwa skarbowe,
4) wyksztatcenie wyisze,

5) znajomos¢ przepisdw prawnych, tj, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy o

samorzgdzie gminnym , Kodeks Postepowania Administracyjnego,
6) doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
7) biegta obstuga komputera.
4. Wymagania dodatkowe:
1) Nieposzlakowana opinia,
2) Dobry stan zdrowia,

3) Dobra organizacja pracy wiasnej,



6.

4) Odpowiedzialnos¢ i doktadno$é w realizacji powierzonych zadan,
5) Umiejetnos¢ skutecznej komunikacji i pracy w zespole,

6) Umiejetnosci interpersonalne w zakresie obstugi interesantow,
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1) Kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie postepowar w zakresie procedur
udzielenia zamowieri publicznych (sporzadzanie petnej dokumentacji do postepowar o
udzielenie zamoéwienia publicznego, uczestnictwo w pracach komisji przetargowych,

nadzor nad prawidtowoscig prowadzonych postepowan),

2) Monitorowanie systemu funkcjonowania zamdwien publicznych (monitorowanie zmian
w przepisach dotyczgcych zamodwien publicznych, monitorowanie orzecznictwa

arbitrazowego i sgdownego w zakresie zamdwieri publicznych),

3) Realizacja zamodwien na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy zamodwien publicznych w oparciu o

wewnetrzne przepisy,

4) Przygotowanie projektéw umow i przekazywanie po ich podpisaniu komérkom

organizacyjnym,

5) Nadzor nad realizacja oraz rozliczenie finansowo — rzeczowe udzielonych zamdéwien,
6) Sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych,

7) Sporzadzanie planu zamdwien publicznych,

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i utrzymaniem drég gminnych,

9) Prowadzenie ewidencji drég gminnych,

10) Uzgodnienie wiasnej i powierzonej infrastruktury technicznej przebiegajgcej w pasach

drogowych, komisyjne odbiory przywrécenia pasa drogowego do stanu pierwotnego,
11) Przygotowanie planu zaméwien publicznych oraz wymaganej sprawozdawczosci,
Informacja o warunki pracy na stanowisku

1) Peten wymiar czasu pracy,

2) Praca jednozmianowa w podstawowym systemie czasu pracy,

3) Praca w siedzibie Urzedu,



4) Praca przy monitorze powyzej 4 godz.,
5) Bezposredni kontakt z klientem.
7. Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spotfecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
8. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny,

2) cv,

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) Kserokopie $wiadectw pracy,

5) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

6) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnoéciach

zawodowych,

7) Podpisane oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni

praw publicznych,

8) Podpisanie o$wiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa umyéine $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyéine przestgpstwo skarbowe, a w przypadku wybranej osoby

zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego,

9) Podpisanie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na

wymienionym stanowisku.
9. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej
imieniem i nazwiskiem oraz adres do korespondencji i numer telefonu kandydata, z
dopiskiem ,Nabor na stanowisko urzednicze ds. zamdwien publicznych i drogownictwa w
Urzedzie Gminy Czerwin” osobiscie w sekretariacie Urzedu lub pocztg na adres: Urzad Gminy
w Czerwinie Plac Tysigclecia 1, 07-407 Czerwin ( decyduje data wptywu do Urzedu) w

nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 stycznia 2019 roku do godziny 12:00.



Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda

rozpatrywane.,

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ przez kandydata podpisane, natomiast

kserokopie dokumentéw potwierdzone przez niego za zgodnos¢ z oryginatem.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni pisemnie lub poczta

elektroniczng o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

mer




