Zarzadzenie nr 65/2021
Wdjta Gminy Czerwin
Z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw aktywow i pasywow
na dzien 31.12.2021 r.

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skiadnikow aktywéw i pasywow jednostki
okreslonego w art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz.

1223 z pdzn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1 Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow aktywéw i pasywdw podlegtych
jednostek.

1.1.Inwentaryzacje materiatow oraz gotéwki w kasie nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z
natury wg stanu na dzien 31.12.2021r..

1.1.1.Powotuje komisjg inwentaryzacyjng odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie i
rozliczenie inwentaryzacji w skiadzie :

1) Bogustaw Pstragowski - przewodniczacy komisji,
2) Teresa Walczak - cztonek komisiji,
3) Radostaw Peksa - cztonek komisji.

1.1.2. Do sprawniejszego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe,
ktorych wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

1.1.3. Osoby powotane na cztonkéw zespotéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnosé
za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzagji.

1.2.Inwentaryzacjg sald rozrachunkowych, $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, sald
kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji
ksiegowej na dzier 31.12.2021r.

1.3.Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald aktywow i pasywoéw, ktére nie podlegajg
inwentaryzacji metodg ich potwierdzenia lub spisowi z natury nalezy przeprowadzié na dzien
31.12.2021r.

1.4.Inwentaryzacje metodg weryfikacji i potwierdzer sald przeprowadza pracownicy referatu
finanséw zgodnie z zakresem czynnosci.

§2

1.Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1.2.Przeszkolenie cztonkéw zespotdw spisowych w zakresie trybu i zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji,
1.3.0rganizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji a takze dopilnowanie ich
wykonania we wiasciwym terminie,

1.4. Prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego zarachowania,

1.5.Kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentow z inwentaryzacji,



1.6.Dopilnowanie  terminowego ziozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia,

1.7.Stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie
usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienieznymi skfadnikami majatku.

§3

1. Pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowigzani sg do wiasciwego
przygotowania pol spisowych

§4

1. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za nadzorowanie prawidtowosci prowadzonych prac
na wszystkich etapach inwentaryzacji.

2. Przewodniczgcy komisji oraz gtdwny ksiegowy w terminie do dnia 15 marca 2022 r. przedstawig
whnioski z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 65/2021
z dnia 31.12.2021r

Inwentaryzacja materialow
metodg spisu z natury
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