Zarzgdzenie nr 41/2017
Wdjta Gminy Czerwin
Z dnia 29 grudnia 2017

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow
na dzien 31.12.2017 r.

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikow aktywow i pasywow jednostki
okre$lonego w art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (.t. Dz.U. 2 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pdzn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikéw aktywow i pasywow podlegtych
jednostek.

1.1.Inwentaryzacje materiatéw oraz gotowki w kasie nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z
natury wg stanu na dzien 31.12.2017r..

1.1.1.Powotuje komisje inwentaryzacyjna odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie i
rozliczenie inwentaryzacji w sktadzie :

1)Aneta Mierzejewska - przewodniczgcy komisji,
2) Barbara Dmochowska - czionek komisji,
3) Elzbieta Kulesza - cztonek komisji.

1.1.2. Do sprawniejszego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe,
ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

1.1.3. Osoby powotane na cztonkéw zespotdow spisowych ponosza petng odpowiedzialnosé
za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

1.2.Inwentaryzacje sald rozrachunkowych, $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, sald
kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji
ksiggowej na dzien 31.12.2017r.

1.3.Inwentaryzacje metoda weryfikacji sald aktywoéw i pasywow, ktore nie podlegajg
inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi z natury nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2017r.

1.4.Inwentaryzacje metodq weryfikacji i potwierdzen sald przeprowadzg pracownicy referatu
finansdw zgodnie z zakresem czynnosci.

§2

1.Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1.2.Przeszkolenie cztonkéw zespotdow spisowych w zakresie trybu i zasad przeprowadzenia
inwentaryzagii,

1.3.0Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych sktadnikdw majgtku, a
takze dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym terminie,

1.4.Prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki Scistego zarachowania,

1.5.Kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych  arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentow z inwentaryzacii,



-

1.6.Dopilnowanie  terminowego zlozenia wyjasnien w  sprawie ewentualnych  réznic
inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskoéw w sprawie ich rozliczenia,

1.7 Stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzagcji zapaséw niepetno wartosciowych zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie
usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienieznymi sktadnikami majatku.

§3

1. Pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowigzani sg do wiasciwego
przygotowania p6l spisowych

§4

1. Przewodniczgcy komisji odpowiedzialny jest za nadzorowanie prawidtowo$ci prowadzonych prac
na wszystkich etapach inwentaryzacji.

2. Przewodniczgcy komisji oraz gtowny ksiegowy w terminie do dnia 15 marca 2018 r. przedstawig
whnioski z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Inwentaryzacja materialow
metoda spisu z natury

Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 41/2017
z dnia 29.12.2017r

Wykaz pél spisowych , 0sé6b materialnie odpowiedzialnych oraz czlonkéw
zespolow spisowych

Ip Pole spisowe Materialnie | Spisujacy
odpowiedzialny

1. Szkola Podstawowa w Czerwinie, M. Zalewska

B.Pstragowski

2. | Szkota Podstawowa w Piskach, A.Lada T Walczak

3. | Przedszkole Samorzadowe w Czerwinie, |J. Leszczynska (m) D Pstragowska
B. Zera(m)

4. Wg odpowiedzialnosci | U.Kornacka

OSP Paliwo
5. |UG - Lanos, John Deere, MF, Wg odpowiedzialnosci  Z Mezynska

ocz.sciekdow, Grodzisk




