ZARZADZENIE NR 48/2025
WOJTA GMINY CZERWIN

z dnia 31 marca 2025 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Czerwin do prowadzenia okreslonych spraw Gminy
w imieniu Wojta Gminy Czerwin

Na podstawie art.33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2 2024r. poz. 1465 zpdézn. zm.), art.5ust. 3ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1135 t.j.), art. 268a, w zwigzku z art. 76a § 2b ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024r. poz. 572 t.j.), oraz postanowief Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czerwinie nadanego Zarzgdzeniem nr 42/2024r, Wéjta Gminy Czerwin
z dnia 23 pazdziernika 2024.zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1 Upowazniam Panig Izabel¢ Zaleska Sekretarza Gminy Czerwin do prowadzenia w moim imieniu
nastepujacych spraw:

1) wydawania ipodpisywania decyzji administracyjnych, postanowien izaswiadczen w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej obejmujacych :

a) decyzje z zakresu gospodarki przestrzennej i budownictwa,
b) decyzje dotyczace ochrony srodowiska i gospodarki odpadami,

2) stwierdzania wiasnorecznosci podpiséw, poswiadczania za zgodno$é odpiséw  dokumentéw
przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem,

3) podpisywania odpowiedzi na pisma kierowane do organu w ramach procedur administracyjnych
i realizowanych zadan,

2. Upowaznienie nie obejmuje podejmowania decyzji o charakterze strategicznym lub takich , ktore
wymagaja odrebnej zgody Wojta.

§ 2. 1. Upowazniam Panig Izabel¢ Zaleska Sekretarza Gminy Czerwin , do dokonywania czynnosci
z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy,
Z wylaczeniem:

1) dokumentéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy,
2) ustalania wynagrodzenia.
2. W ramach niniejszego upowaznienia, Sekretarz Gminy jest w szczeg6lnosci uprawniona do:
1) podpisywania zaswiadczen o wysokosci wynagrodzenia i zatrudnieniu,
2) wyrazania zgody na przejazd w podr6zy stuzbowej samochodem prywatnym,
3) udzielania urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy,

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuizbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu, podczas
nieobecnosci Wojta.

§ 3. 1. Upowazniam Panig lzabel¢ Zaleskg Sekretarza Gminy Czerwin do wykonywania podczas
nieobecnosci Wéjta nastgpujacych zadan:

1) podejmowania decyzji administracyjnych i organizacyjnych niezbednych dla biezacego funkcjonowania
Urzedu Gminy Czerwin,

2) realizacji indywidualnych spraw zleconych przez Wéjta Gminy Czerwin,

4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg 1 wnioskéw dotyczacych Urzedu ijednostek organizacyjnych
gminy

§ 4. 1. Powierzenie prowadzenia spraw i upowaznienia sg wazne do odwolania,
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2. Upowaznienie wygasa z chwila:
1) wygasnigcia stosunku pracy
2) cofhigcia upowaznienia przez Wojta.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

zedprz DIugorgest
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