ZARZADZENIE NR 76/2025
WOJT GMINY CZERWIN

z dnia 31 grudnia 2025 r.

W sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa jest
mniejsza od kwoty 170 000,00 z} netto"

Na podstawie art. 33 ust. 1, 2i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22024 r.,
poz. 1940 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 22024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 39 z pézn. zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Czerwin oraz Jednostkach organizacyjnych Gminy
Czerwin, ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od
170 000,00 zt netto” stanowigcy zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje Sekretarza Gminy oraz kierownikow Jednostek organizacyjnych do zapoznania
podlegtych pracownikéw z wprowadzonym Regulaminem.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 stycznia 2026 r.

§ 5. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 19/2025 w sprawie zasad
udzielenia zaméwien publicznych z dnia 17 marca 2025 r.




Zafgcznik do zarzadzenia Nr 76/2025
Wéjta Gminy Czerwin
z dnia 31 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéé szacunkowa jest mniejsza od kwoty
170 000,00 z1 netto.

§ 1. Zakres Regulacji

1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zakres, kryteria oraz organizacje udzielania
zamowien publicznych.

2. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie wylacznie do udzielanych przez Gmine Czerwin zaméwieni
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane o wartosci mniejszej niz progi okreslone w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych, a takze do zaméwien sektorowych
udzielanych przez Gming Czerwin lub jej jednostki organizacyjne w rozumieniu art. 7 pkt 35 ustawy Prawo
zamowien publicznych, o ile wartogé tych zaméwien jest mniejsza niz kwota, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt
2 tej ustawy.

§ 2. Wykaz skrotéw i pojeé
1. Ustawa - oznacza ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajacy - Gmina Czerwin lub Jednostki organizacyjne Gminy Czerwin.

2. Kierownik Zamawiajacego — Wojt Gminy Czerwin oraz kierownicy poszczegdlnych Jjednostek
organizacyjnych Gminy Czerwin.

3. Pracownik merytoryczny - kazdy pracownik, do ktérego obowigzkdow stuzbowych nalezy zatatwienie
sprawy z danego zakresu.

4. Dostawy, ustugi i roboty budowlane - oznacza to dostawy, ustugi i roboty budowlane W rozumieniu
ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. Wartos¢ zamoéwienia - oznacza catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego lub pracownika merytorycznego z nalezyta starannoscig i z
zachowaniem zasad celowosci, oszezednosci i efektywnosci.

6. Zamdwienia sektorowe — zamdwienia udzielane przez zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia
Jednego z rodzajéw dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. Zasady udzielania zaméwien publicznych

1. Dokonuje sie¢ zamowien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych wartoé jest
mniejsza niz kwota 170.000.00 zt netto, z zachowaniem zasad Regulaminu.

2. Podstawa do podjecia dziatani zwigzanych z przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia
publicznego na ustugji, dostawy iroboty budowlane Jest plan finansowy danej jednostki na dany rok
budzetowy.

3. Wydatki publiczne dokonane w oparciu o Regulamin powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i 0szczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw
oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje¢ zadan.

4. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala pracownik merytoryczny na dany rok budzetowy, chyba ze
przedmiot zamdwienia i jego przeznaczenie wymagajg ustalenia na dtuzszy okres, zzachowaniem zasad
Regulaminu.

5. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zam6wienia pracownik merytoryczny ma obowigzek ustali¢, czy
takie samo zaméwienie nie jest realizowane w drodze postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie ustawy.




6. Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 28-36 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

7. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 lit. b)
nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji przedmiotu zaméwienia konkretnemu wykonawcy.

8. Odpowiedzialnosé za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania ponosi Kierownik Zamawiajacego
oraz pracownicy merytoryczni w zakresie w Jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu.

9. Zaméwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych $rodkéw zewngtrznych udzielane sg
na podstawie niniejszego Regulaminu, wraz zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawa lub
innych dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

10. Kryteriami  wyboru wykonawey sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i Jjakosciowo  oferty, w zaleznoci od przedmiotu  zaméwienia,
w szczegdlnosei:

1) jakosé,

2) funkcjonalno$¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
I'T) okres gwarancji.

1. Do zaméwien sektorowych w rozumieniu ustawy Prawo zamé6wien publicznych, stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia niniejszego Regulaminu, z zachowaniem zasad przejrzystosci, réwnego traktowania

wykonawcéw, uczciwej konkurencji oraz celowego, oszczednego i efektywnego wydatkowania $rodkéw
publicznych.

§ 4. Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej kwoty 50 000 zI netto

I. Ustala si¢ nastepujaca procedur¢ udzielania zaméwien publicznych w oparciu o przedmiotowy
Regulamin dla zaméwien o wartosci powyzej kwoty 60 000 zt netto, do kwoty ponizej 170 000 zt netto oraz w
przypadku zaméwien sektorowych ponizej prochéw unijnych.

1) Pracownik merytoryczny, ktory odpowiedzialny jest za realizacje¢ danego zaméwienia dokonuje szacowania
warto$ci zamowienia.

2) Szacowanie przeprowadza si¢ za pomocg dostepnych $rodkéw poprzez analizg rynku oraz analize cen ustug
lub towaréw panujacych na rynku, uwzgledniajgc specyfike przedmiotu zaméwienia, np. telefonicznie,
mailowo, pisemnie, poprzez sprawdzenie ogdlnie dostepnych ofert i informacji lub postepowan
przeprowadzonych przez innych zamawiajacych. Szacunkowsg warto$é zamdwienia na roboty budowlane
ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilogci robot
budowlanych wraz zich cenami rynkowymi, opracowanego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
wszczgciem postepowania.

3) Z przeprowadzenia szacowania sporzadza si¢ notatke.

4) Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pracownik merytoryczny sprawdza,
czy na realizacj¢ zadania zostaty zabezpieczone $rodki w planie finansowym na dany rok budzetowy.




5) Po ustaleniu zabezpieczenia $rodkéw na realizacj¢ danego zamowienia — pracownik merytoryczny
przystgpuje do wytonienia wykonawcy, ktéry bedzie realizowal przedmiotowe zamOwienie, w oparciu
o Regulamin.

6) W przypadku braku zabezpieczenia $rodkéw w planie budzetowym pracownik merytoryczny nie podejmuje
dalszych dziatan - nastepuje zaniechanie realizacji zamdwienia.

7) Pracownik merytoryczny opisuje przedmiot zaméwienia i warunki Jego realizacji przygotowujac zapytanie
ofertowe. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

8) Zapytanie ofertowe pracownik merytoryczny przesyla (mailem, faxem lub pisemnie) do co najmnie;j
3 wybranych przez siebie wykonawcéw lub zamieszcza na portalu stosowanym aktualnie przez
Zamawiajacego. Wraz z zapytaniem ofertowym przesyta wzoér formularza ofertowego i inne dokumenty
(np. wzér umowy), ktére ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia bedg niezbedne lub przydatne
wykonawcey do dokonania obliczenia ceny ofertowej. Wzér formularza ofertowego stanowi zatacznik nr
2 do Regulaminu.

9) W przypadku zapytan zamieszczanych na portalu, Pracownik merytoryczny zawiadamia Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty w toku postepowania o jego wynikach, za posrednictwem portalu lub na stronie
internetowej BIP.

10) Przed przystapieniem przez wykonawce do realizacji zam6wienia konieczne jest zawarcie pisemnej
umowy, okreslajacej ogélne warunki realizacji przedmiotu zamdwienia. ktére byly réwniez okreslone
W zapytaniu ofertowym.

11) Osobg odpowiedzialng za prawidiowg realizacj¢ umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na
podstawie zapytania ofertowego jest pracownik merytoryczny. ktéry prowadzit dane postegpowanie.

12) Pracownik merytoryczny zajmujacy sie danym zamdwieniem odpowiedzialny jest réwniez za prawidiowe
opisanie rachunku, faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego poniesione koszty - wynagrodzenie
wykonawcy. Umieszcezajae na tym dokumencie réwniez numer zapytania ofertowego.

§ 5. Wylaczenia stosowania zasad ujetych w regulaminie
1. Nie ma obowigzku stosowanie postanowieri Regulaminu do:
1) zamé6wien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 60 000,00 zt netto,

2) zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z powodéw innych niz warto$¢ zamdwienia
okreslona w art. 2,

4) zaméwien zlecanych zaktadom budzetowym oraz spétkom prawa handlowego przez Gming Czerwin,
dotyczacych ustug, ktére sg ich zadaniem statutowym jako wykonywanie zadan wiasnych gminy,

5) zaméwien dotyczacych ushug wykonywanych przez inspektoréw nadzoru w ramach nadzoru nad realizacja
gminnych zadai inwestycyjnych,

6) zamowien, ktérych przedmiotem sq badania laboratoryjne, zlecanych w ramach realizacji gminnych zadan
inwestycyjnych,

7) zaméwien, ktorych przedmiotem jest opracowanie dokumentacji aplikacyjnych o $rodki zewngtrzne (np.
studium wykonalnosci),

8) zamowien, ktorych przedmiotem jest przeprowadzenie badan lekarskich wstepnych, okresowych
i kontrolnych pracownikéw,

9) zamodwien dotyczacych prenumerat prasy,

10) zaméwien dotyczacych pozycji ksigzkowych i wydawnictw elektronicznych fachowych,
1'1) zaméwien dotyczacych ustug szkoleniowych,

12) zaméwien dotyczacych ushug gastronomicznych i cateringowych,

13) zaméwien dotyczacych artykutéw zywnosciowych,

14) zaméwien dotyczacych obstugi bankowe;j,




I5) zaméwien, ktérych przedmiotem s3 ustugi prawne, ustug ekspertow, rzeczoznawcdw, notariuszy,
doradcéw podatkowych itp.,

16) zaméwien  dotyczacych ustug  informatycznych, wdrozeniowych lub serwisowych u dostawcy
stosowanego oprogramowania lub sprzetu informatycznego,

I'7) zaméwien dotyczacych dostaw, ustug lub robét budowlanych, jesli moga by¢ $wiadczone tylko przez
Jednego wykonawce z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, technicznych o obiektywnym
charakterze lub wynikajacych z odrgbnych przepiséw,

18) zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci tworczej, artystycznej,
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, konkursow, festyndw, dozynek, imprez okoliczno$ciowych,
wszelkich przedsigwzigé z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli przedsigwzigcia te nie stuzg wyposazeniu
i gromadzeniu przez Zamawiajgcego srodkéw trwatych,

19) zaméwien, dla ktérych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia
(np. awaria wymagajgca natychmiastowej naprawy, sytuacja kryzysowa itp.),

20) zaméwien, w ktérych nie wplyneta zadna oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, a zapytanie bylo
powtarzane przynajmniej dwukrotnie,

21) zaméwienia na dostawy na szczegllnie korzystnych warunkach W zwigzku z likwidacjg dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

22) zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie odregbnych
przepisdw.,

2. Pracownik merytoryczny moze stosowaé zasady Regulaminu, w tym procedurg okreslong w §4, réwniez
do zaméwien, w ktdrych nie jest zobowigzany do ich stosowania.

3. Kierownik Zamawiajacego moze poleci¢ pracownikom merytorycznym stosowanie zasad Regulaminu do
udzielanych przez Zamawiajgcego zaméwien, ktore podlegajg wytaczeniu na podstawie § 5 ust. 1 Regulaminu.

§ 6. Warunki odstapienia od regulaminu

. W razie sytuacji grozacej niepowetowang strata, spowodowanej dziataniem czynnikéw zewngtrznych
i zdarzen, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, a ktérych skutki wymagajg natychmiastowego usuniccia,
dopuszcza si¢ odstgpienie od obowiazku dokonania analizy rynku. Zlecenie zostaje udzielone wykonawcy,
ktory szybko i sprawnie je zrealizuje. W takim przypadku usunigcie skutkow w/w zdarzen nastepuje na
podstawie zlecenia kazdorazowo uzgodnionego z Kierownikiem Zamawiajacego lub kierownikami jednostek
organizacyjnych.

2. Dla zaméwien o szczegblnym charakterze Zamawiajacy moze odstapié od zastosowania Regulaminu
z zachowaniem ust. 3

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem pkt.aib.

1) Udzielenie zaméwienia W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowe;j, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznogci uzasadniajace odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamoOwienia.

2) Udzielenie zamowienia wprzypadku, oktorym mowa wust.2, niezwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych Sposob
udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

§ 7. Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w sposob wskazany w tresci zapytania ofertowego.




2. Dopuszcza sig mozliwo$é ztozenia oferty na innym formularzu jak zatgezony do zapytania ofertowego,
pod warunkiem, ze posiada wszystkie elementy sktadowe wymagane we wzorze.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
4. Oferty ztozone po terminie nie podlegaja badaniu i ocenie.
5. Terminy skfadania i otwarcia ofert beda kazdorazowo okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni, obliczane zgodnie z zasadami ustawy Prawo
zamowien publicznych.

7. W toku badania ioceny ofert Zamawiajacy moze zadaé wyjasnienia tresci zfozonych ofert przez
Wykonawcdw oraz przedlozenia dodatkowych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania.

8. Zamawiajacy dokonuje poprawy oferty w sytuacji gdy mamy do czynienia z oczywista omytka pisarska
lub rachunkows.

9. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zatgcznikow do niego,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji
3) zawiera bfedy w obliczeni ceny lub kosztu, a nie sg to bledy stanowigce oczywistag omytke rachunkowg,

10. Zamawiajacy podpisze umowg z wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte w $wietle
przyjetych kryteriéw oceny ofert.

§ 8. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszyé te kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie zwraca kosztow sporzgdzenia oferty oraz
innych kosztéw zwigzanych z udziatem w postgpowaniu,

3. Zamawiajagcy moze zastrzec W zapytaniu ofertowym mozliwo$é uniewaznienia postgpowania bez
podawania przyczyny.

§ 9. Uwagi koncowe

1. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest przez pracownika merytorycznego przez 4 lata oraz
odpowiednio archiwizowana.

2. Dokumentacja z postepowania moze by¢ przechowywana przez okres dtuzszy niz wskazany
w pkt. 1 jesli wynika to z innych przepiséw lub uméw wigzacych Zmawiajacego.

3. Zamawiajacy prowadzi postgpowanie oraz wszelkie rozliczenie tylko w walucie polskie;j.
4. Obowiazkiem wykonawcy jest ztozenie oferty w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci.

5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania/zabezpieczenia lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow wyjasnien dotyczacych treéei
ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych oswiadezen lub dokumentow potwierdzajacych:

1) spetnienie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu,




2) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwad
wykonaweéw do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczenn lub dokumentéw potwierdzajacych, ze
nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg  warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, Ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotéw kosztu udziatu wykonawcey w postepowaniu.

10. W przypadku uszczegdtowienia lub doprecyzowania opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy moze
wprowadzi¢ zmiany do tresci zapytania ofertowego, informujac o tym wszystkich wykonawcow, ktérym
przekazat zapytanie ofertowe lub umieszczajac zmiang na stosowanym przez siebie portalu zaméwieniowym.

I'1. Do uméw zawieranych w ramach zaméwien ponizej kwoty 130 000,00 zt netto stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zataczniki do Regulaminu:

I. Wz6r zapytania ofertowego

2. Wz6r formularza ofertowego




Zafacznik Nr 1 do Zatgeznika
do zarzadzenia Nr 76/2025
Wojta Gminy Czerwin

z dnia 31 grudnia 2025 r.

Urzad Gminy Czerwin
Plac Tysigclecia 1
07-407 Czerwin

przetargi@czerwin.pl

Oznaczenie sprawy .................

Zapytanie ofertowe
DZIAL 1.

Tryb udzielenia zaméwienia

Procedura otwarta, ogélnodostepna na podstawie Komunikatu Wyjasniajacego Komisji, dotyczacego prawa
wspolnotowego obowiazujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie s3 lub sg jedynie czesciowo
objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (2006/C 179/02) i Wyroku Sadu zdnia 20 maja
2010 roku (Sprawa T-258/06)(Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej C 179/32 PL 3.7.2010); Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamdwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE, o wartosci do 170 000 zt netto lub ponizej progu unijnego dla zamdéwien
sektorowych', w zwigzku ztrescig art. 2 ust.] ustawy - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
22024 roku, poz. 1320) i zasad obowigzujacych u Zamawiajacego:

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (poda¢ nazwe przedmiotu zaméwienia):

DZIAL II.

Opis przedmiotu zaméwienia

I. Przedmiotem zaméwienia jest

3. Wymagania:
I) Termin wykonania zaméwienia .............. od dnia podpisania umowy

2) Na caly przedmiot zamo6wienia Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gWarancji — .vvevaenennn... miesi¢cy na
wykonane roboty.

3) Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
4) Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

5) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
DZIAL III.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty

! Wybraé¢ wiasciwe.




I. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zafaczonego wzoru
formularza ofertowego

2. Postgpowanie prowadzone Jjest w jezyku polskim.
DZIAL 1V.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

o$wiadczen i dokumentow

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng na adres:

....................................................................................

DZIAL V.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
POStepOWaANIa JeSt: ...................

2. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamowienia drogg elektroniczng na adres ... / za pomocg strony

DZIAL VI.

Miejsce skladania ofert
Oferte cenowa nalezy:

1. Ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Plac Tysigclecia 1, 07-407 Czerwin w zamknigtej kopercie

z dopiskiem ,,..................... NIE OTWIERAC PRZED (data)”
2. Przesta¢ drogg elektroniczng na adres ............................ / przestaé za pomoca strony
.......................................... W terminie do dnia ............................. sodz. 00:00
DZIAL VII.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty
CENA-....%
Opis sposobu obliczania ceny:

1. Na zafgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

2. Wartos¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfra, z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
oraz stownie.

3. Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie beda w zfotych polskich.
DZIAL VIIL

Informacje o formalnosciach




1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowanie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawea po przekazaniu zawiadomienia 0 wyborze
Wykonawcy.

3.Cena oferty ma charakter ryczattowy/kosztorysowy. Wykonawca ma obowigzek sporzadzenia
kosztoryséw ofertowych oraz przedtozenia ich Zamawiajacemu. Kosztorysy ofertowe z rozbiciem na branze
muszg obejmowac caty przedmiot zamdéwienia opisany w tresci zaproszenia.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

DZIAL IX.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie zart, 13 ust. 12 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw  sprawie swobodnego  przeptywu  takich danych oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE
(Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Czerwin majacy siedzibe przy ul. Plac
Tysiaclecia 1 w Czerwinie reprezentowana przez Wéjta Gminy Czerwin.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Urzgdu Gminy Czerwin mozna si¢ skontaktowaé w sprawie ochrony
swoich danych osobowych poprzez email iod@czerwin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w celu
realizacji ustawowych zadan gminy oraz przepiséw prawa i nie beda udostepniane innym podmiotom niz
upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gming obowigzkéw dotyczacych
ustaw: Prawo zaméwien publicznych fj. Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z pozn.zm./, przepisdw ustawy z dnia
21 sierpnia 997r. o ochronie zwierzat (Dz. U. z2017r. poz. 1840 z pézi.zm.), przepiséw ustawy z dnia
13.09.1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. Uz 2018r. poz. 1454 z pézn. zm. ),
przepiséw ustawy zdnia 11.03.2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb zakaznych
zwierzat (Dz. U.2018, poz. 1967 ze zm.),

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogg byé:

1) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw
wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

2) obstuga prawna

3) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Czerwin przetwarzajg dane
osobowe dla ktérych Administratorem Jjest Gmina Czerwin.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidfowe lub niekompletne;

3) prawo do zgdania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.




7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie Czerwin Pani/
Pana danych osobowych, przystuguje prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych.

8. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Gminie Czerwin ma charakter dobrowolny, jednak ich
podanie jest niezbgdne do przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.

9. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i zakofczenia
postgpowania administracyjnego, a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wewngtrznych przepiséw dotyczacych archiwizowania dokumentéw.

10. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w Sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

I'1. Szczegotowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora
znajduja sie na stronie internetowej www.bip.czerwin.pl w zaktadce Przetwarzanie danych osobowych.

DZIAL X.

Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia

W okresie trwania niniejszej procedury, tzn. od przekazania niniejszego zaproszenia do uptywu terminu
zwigzania ofertg Wykonawcom przystuguje w kazdym czasie uprawnienie dotyczace poinformowania
Zamawiajacego o niezgodnej czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, ktéra powinien
wykona¢. W takiej informacji Wykonawca powinien podaé ktory artykut ustawy Pzp lub innego aktu prawnego
zostat naruszony, w szczeg6lnosci Komunikatu Wyjasniajacego Komisji, dotyczacego prawa wspélnotowego
obowigzujacego w dziedzinie udzielania zamOwien, ktére nie sg lub sg jedynie czgsciowo objete dyrektywami
W sprawie zamoéwien publicznych (2006/C 179/02). W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji
Zamawiajacy powtarza czynno$é albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw.
Zamawiajacy proceduje w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Opis przedmiotu zaméwienia
3. Projektowane postanowienia umowy

4. Inne ........

ZATWIERDZIL:

...........................................

(podpis osoby zatwierdzajgcej postepowanie)




Zatgeznik Nr 2 do Zatgcznika
do zarzadzenia Nr 76/2025
Wojta Gminy Czerwin

z dnia 31 grudnia 2025 r.

WYKONAWCA:

................................................................................................

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/KRS)
reprezentowany przez:
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Nrtelefonu .......................

OFERTA
1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na:
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng ryczaltowa/kosztorysowsy
........................................................................... zl netto (stownie SR 5 § s s y s
........................................................................... zt brutto (stownie SISO § § G« o pran)
2. Oswiadczam, ze:
1) Spetniam warunki udziatu w niniejszym postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawniesn do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, oile wynika to
z odrgbnych przepiséw;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
2) Nie podlegam wykluczeniu,

3) Nie zachodza w stosunku do mnie przesfanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U, poz. 835).

4) Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamowienia.

5) Zapoznatem si¢ z trescig zaproszenia do sktadania ofert dla niniejszego zamoéwienia i nie wnoszg¢ do niego
zastrzezen oraz zdobytem konieczne informacje do wlasciwego przygotowania oferty.

6) Akceptuje wskazany w zaproszeniu do sktadania ofert okres zwigzania ofertg.

7) Akceptuje bez zastrzezen projektowane postanowienia umowy iw razie wybrania mojej oferty
zobowiazuje si¢ do jej podpisania w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

8) Upowaznionym przedstawicielem do uczestnictwa W postepowaniu, do podpisywania oferty oraz innych
dokumentéw  zwigzanych z postgpowaniem i podejmowania  decyzji  w imieniu firmy jest:

9) Oswiadczam, ze wypehifem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatlem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *




*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub

art. 14 ust. S RODO tresci oswiadczenia wykonawea nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

4. Wraz z oferty skladamy nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) kosztorys ofertowy

5. Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajace sie na ofert¢ nie moga by¢ ogdlnie udostepnione:

(podpis)
Dokument nalezy wypetnié i podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym* lub tradycyjnym podpisem odrecznym.

*Zamawiajqcy zaleca zapisanie dokumentu w Jformacie PDF.




