Zarzadzenie Nr 5/2018
Wéjta Gminy Czerwin z
dnia 31 styczen 2018 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania i
prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych.

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.poz 1579 j. t. ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Powoluje sie stala komisje przetargowa do przygotowania i prowadzenia postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych, w skladzie:

1. Tadeusz Tyszka - przewodniczacy komisji,
2. Boguslaw Pstragowski - z - ca przewodniczacego komisji,
3. Ewa Suchcicka - Juriewicz - sekretarz komisji,
4. Barbara Dmochowska - czlonek komisji,
5. Elzbieta Kulesza - czlonek komisji.
§2.

Nadaje sie regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do
zarzadzenia.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie sekretarzowi gminy.
§4.

Traci moc zarzadzenie Nr 5/2012 Wéjta Gminy Czerwin z dnia 7 marca 2012 1. w sprawie
powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania i prowadzenia postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

76y d
LA

ing R ;’.‘:‘prf/ Goctowskd

|




Zalacznik

do zarzadzenia Nr
5/2018 Wéjta Gminy
Czerwin z dnia 31
stycznia 2018 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej do przygotowania i prowadzenia
postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Czerwin

§l.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

A -

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.poz. 1579 j.t.),

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Czerwin,

jednostce - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Gminy Czerwin,

kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Czerwin,

komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, powolang przez
kierownika jednostki.

§2.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego,
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcdéw warunkéw udzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

Kierownik zamawiajacego moze takze powierzyé¢ komisji przetargowej dokonanie
innych, niz okreélone w ust. 1, czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

§3.

Czlonek komisji obowiazany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone czynnoéci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

1.

3.

84.

Czlonkowie komisji, po zapoznaniu sie z o$wiadezeniami i dokumentami zlozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelniania stawianych im warunkoéw,
skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy czlonek
komisji jest zobowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu w pracach komisji,
niezwlocznie po powzieciu wiadomoéci o ich wystgpieniu.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzieciu przez niego
wiadomoéci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, sa niewazne. 4.

Czynnoéci komisji podjete z udzialem czlonka podlegajacego wylgczeniu powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoséci, faktycznie nie wplywajacych na wynik
postepowania.



1.
2.

Przewodniczacy komisji

8 5.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy,
2) niezwloczne wylaczenie z prac komisji cztonka komisji w przypadku zlozenia przez
niego oéwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
niezlozenia oéwiadczenia lub zlozenia tego odwiadczenia niezgodnie z prawda,
3) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
4) podzial obowiazkéw zwiazanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego miedzy czlonkéw komisji, w szczegdlnosci wykonywania
czynnoéci okreslonych w § 11 regulaminu.
Informacje o wylgczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi jednostki, ktéry na jego miejsce powoluje zarzadzeniem nowego
czlonka.
Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylgezenia dokonuje bezposrednio
kierownik jednostki.

Wiceprzewodniczgcy komisji

§6.

Do zadan wiceprzewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

B,
3,
4.

udzial w pracach komisji,

zlozenie o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy,

petnienie obowigzkéw przewodniczacego komisji w przypadku jego nieobecnoséci,
nadzorowanie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Sekretarz komisji

§7.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1.

2;

4
4.

udzial w pracach komisji,

zlozenie o$wiadcezenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy,

wykonywanie zadan powierzonych przez przewodniczacego komisji,
prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

o

Czlonek komisji

§8.

Do zadan czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

2,
3.

udziat w pracach komisji,
zlozenie o$wiadcezenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy,
wykonywanie czynnoéci powierzonych przez przewodniczacego komisji.



Biegly

§9.
Jezeli dokonanie okreélonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej, kierownik jednostki
moze, na wniosek komisji lub z wlasnej inicjatywy, powolaé bieglych (rzeczoznawcow).

. Do obowiazkéw bieglych ( rzeczoznawcdw ) nalezy w szczego6lnosci:

1) udzial w pracach komisji, jezeli jest to niezbedne do prawidlowego
przeprowadzenia postepowania,

2) przedstawienie pisemnej opinii,

3) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

Zadania i organizacja pracy komisji

§10.

Na podstawie dokumentacji przygotowanej przez pracownika jednostki
wszezynajacego postepowanie, komisja prowadzi postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego a nastepnie przedklada kierownikowi jednostki propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty, na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez czlonkéw komisji.

. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert,

okreélonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszeniu do udzialu w
postepowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy z czlonkéw komisji
sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru oferty najkorzystniejszej.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng komisja proponuje wybor

oferty, ktora zawiera najnizsza cene.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki komisja przedstawia

kierownikowi jednostki propozycje zawarcia umowy z wykonawea, z ktérym byly
prowadzone rokowania.

§11.

Do obowigzkéw komisji nalezy prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a w szczegblnoscei:

e

o

1. udzielanie wyjaénien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia,

prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji lub rokowan,

dokonanie otwarcia ofert,

ocena spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do
kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawag,

wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

wystapienie do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania w przypadkach
okreélonych ustawa. Wniosek musi zawiera¢ pisemne uzasadnienie dotyczace okolicznosci
uniewaznienia postepowania oraz podstawe prawna rozstrzygniecia,
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przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na
protest.

§ 12,

Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu o
zamoOwieniu i specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Przewodniczgcy komisji, przedstawiajac jej sklad, informuje o:

1) przedmiocie postepowania, ktérego dotyczy posiedzenie,

2) iloSci ofert, ktore wplynely w wyznaczonym terminie,

3) miejscu i terminie ogloszenia postepowania,

4) miejscu i terminie skladania ofert,

5) kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Przewodniczacy komisji otwiera oferty, podajac do odnotowania przez sekretarza komisji w
protokole nastepujace informacje:

1) imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) dostawey lub wykonawey, ktérego
oferta jest otwierana,

2) informacje dotyczace: ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia publicznego,

okresu gwarancji, warunkéw platnoéci zawartych w otwieranej ofercie.

Czlonkowie komisji po dokonaniu oceny zlozonych, nieodrzuconych ofert, zgodnie z
zasadami okres§lonymi w § 11, zatwierdzaja wybor najkorzystniejszej oferty poprzez zlozenie
podpiséw na protokole postepowania.

§13.

Wynik prac komisji zatwierdza kierownik jednostki.

Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Komisja powtarza uniewazniona czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa, na pisemne
polecenie kierownika jednostki.

Protest na czynnosci podjete ﬁrzez zamawiajacego, zlozony I1()rzez wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji przestawionym na
pidmie, do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

§14.

Przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji w
zmienionym skladzie, jezeli kierownik jednostki odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji 1
uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7
ustawy.




