Zalacznik Nr 1
do Statutu Gminy Czerwin

REGULAMIN
RADY GMINY CZERWIN

I. Rada Gminy

§ 1.

Regulamin okresla tryb dziatania Rady Gminy — zwanej dalej ,,Rada”.
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§ 2.

. Rada jest organem stanowiacym 1 kontrolnym w gminie.

Zakres dziatania Rady obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu
lokalnym.

. Rada sktada si¢ z radnych, wybieranych przez mieszkancow Gminy, w

ilosci okreslonej przez ustawg o samorzadzie gminnym.

Kadencja Rady trwa 4 lata, liczac od dnia wyborow.

Pracami Rady kieruje Przewodniczacy Rady. W razie jego nieobecnosci

pracami kieruje Wiceprzewodniczacy Rady.

Przewodniczacy Rady w szczegolnosci:

1/ przewodniczy obradom Rady, czuwa nad tokiem 1 terminowoscia prac
Rady,

2/ nadaje bieg inicjatywom uchwalodawczym oraz wnioskom radnych
skierowanych do Rady,

§ 3.

1. Rada obraduje na sesjach.

2. Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy
nalezace do jej kompetencji.

3. Posiedzenia Rady sa jawne.

§ 4.

Rada ustanawia w formie uchwat akty prawa miejscowego.

. Rada kontroluje dzialalno$¢ Wojta i jednostek organizacyjnych gminy.
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§ 5.

W sprawach ogdlnospotecznych Rada podejmuje rezolucje 1 apele.

§ 6.

Rada otrzymuje od Wojta projekt budzetu na nastepny rok kalendarzowy.

2. Rada okresla:

1/ procedurg uchwalania budzetu,
2/ rodzaje materiatow towarzyszacych projektowi,

. Do czasu uchwalenia budzetu przez Radg, jednak nie p6zniej niz do

31 marca roku budzetowego, podstawa gospodarki budzetowej jest
projekt budzetu gminy, przedtozony Radzie.

Rada rozpatruje coroczne sprawozdanie z dziatalno$ci finansowej gminy
przediozone przez Wojta.

Rada udziela wskazowek Wojtowi w sprawie przygotowania projektu
budzetu gminy.

II. Prawa i obowigzki radnych

§7.

Rada jako najwyzszy organ przedstawicielski wspolnoty samorzadowe;j
gminy realizuje swoje ustawowe 1 statutowe funkcje poprzez aktywny
udziat radnych w pracach Rady.

Obowiazki 1 prawa radnych okreslaja przepisy ustawy o samorzadzie
gminnym z dnia 8 marca 1990r. (tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 142,
poz. 1591 z p6z. zm.) zwanej dalej ustawa.

. Radny ma obowiazek zapoznania si¢ z przepisami regulujacymi

dziatalnos$¢ samorzadu gminnego.

§ 8.

Radni na pierwszej sesji sktadaja Slubowanie zgodnie z art. 23a ustawy.
Slubowanie odbywa si¢ w ten sposob, ze po odczytaniu roty, wywolani
kolejno radni powstaja i wypowiadaja stowo ,.slubuje”. Slubowanie moze
by¢ ztozone z dodaniem zdania ,, Tak mi dopomoz Bog”.
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§ 9.

. Aktywny udzial w pracach Rady 1 jej komisji jest obowiazkiem kazdego

radnego.

W razie niemoznosci wzigcia udziatu w sesji Rady lub posiedzeniu
komisji, radny powinien z wyprzedzeniem powiadomi¢ o swojej
nieobecnosci 1 na najblizszym posiedzeniu ja usprawiedliwic.

§ 10.

. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stata wigz z mieszkancami,

przyjmuje zglaszane postulaty 1 dziata na rzecz ich rozpatrzenia i
zatatwienia.

Zadnia okreSlone w ust.1 radny realizuje poprzez:

1/ organizowanie otwartych i1 sSrodowiskowych spotkan z wyborcami,
2/ spotkania z radami soteckimi 1 mieszkancami gminy.

. Przewodniczacy Rady peini dyzur przynajmniej raz w tygodniu w dniu

przez siebie wyznaczonym i okreslonych godzinach.

§11.

. W wykonywaniu mandatu radny ma prawo:

1/ zghasza¢ interpelacje,

2/ bra¢ aktywny udziat w dyskusji na sesjach Rady,

3/ wybierac i1 by¢ wybieranym do komisji Rady,

4/ wystepowac z inicjatywa uchwatodawcza,

5/uzyskiwa¢ informacje i wyjasnienia od przewodniczacego Rady, Wojta
Gminy 1 dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych.

Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy

publicznych.

§ 12.

Interpelacje sktada si¢ w sprawach o zasadniczym charakterze.

. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego

bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace stad pytanie skierowane
zgodnie z wlasciwoscia.

. Interpelacje sktada si¢ w formie ustnej do Przewodniczacego Rady.

§ 13.



1. Odpowiedz na interpelacj¢ jest udzielana w formie ustne;.
2. Odpowiedzi na interpelacj¢ udziela si¢ na biezaco lub na najblizszej sesji
Rady.

§ 14.

Interpelacje 1 zapytania radnych oraz odpowiedzi na nie stanowia odrgbny punkt
porzadku dziennego sesji Rady.

§ 15.

1. Wnioski radnych przedstawione podczas sesji Rady powinny by¢
przedmiotem wnikliwego rozpatrzenia.

2. W przypadku niemoznosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi,
wyjasnienie powinno by¢ udzielone pisemnie w terminie
dwutygodniowym.

§ 16.

Radni swoja obecno$¢ na sesjach Rady 1 na posiedzeniach komisji potwierdzaja
podpisem na liscie obecnosci.

§17.

1. Sprawna dziatalno$¢ Rady zapewnia pracownik majacy w zakresie
czynnosci obstluge Rady. Wykonuje on zadania organizacyjno —
techniczne na rzecz Rady 1 komis;ji.

2. Do zakresu dzialania pracownika obstugujacego Radg nalezy:

1/ dbanie o zachowanie termindéw ustalonych przez Radg i komisje,

2/ gromadzenie 1 udostepnianie materiatow dla potrzeb radnych i
cztonkow komisji,

3/ obstuga biurowo — techniczna posiedzen Rady i komisji,

4/ wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Rady.

III. Sesje Rady Gminy

§ 18.



1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego
lub Wiceprzewodniczacego Rady nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Na wniosek W¢jta lub co najmniej /4 ustawowego sktadu Rady,
Przewodniczacy obowigzany jest zwola¢ sesje w ciagu 7 dni od daty
ztozenia wniosku.

3. Whnioski w sprawie zwotania sesji nalezy sktada¢ do
Przewodniczacego Rady.

4. O terminie sesji Rady, radni powinni by¢ zawiadomieni pisemnie z
wyprzedzeniem co najmniej 3 dni przed terminem sesji.

5. Zawiadomienie zawiera:

1/ miejsce,

2/ dzien i1 godzing rozpoczecia sesji,

3/ proponowany porzadek obrad.

6. Wraz z zawiadomieniem radni otrzymuja

1/ projekty uchwat,

2/ inne niezbg¢dne materialy zwiazane z tematyka sesji.

7. Zawiadomienie o sesji podaje si¢ do wiadomosci poprzez
wywieszanie ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

§ 19.

1. Wszystkie uchwaly Rady przesytane sa w terminie 7 dni od daty podjegcia
do organu nadzoru.

2. Protokoty z sesji gromadzone sa w jednym zbiorze 1 przechowywane na
stanowisku pracy obslugujacym Radg.

3. Kazdy ma prawo wgladu do protokoléw oraz robienia notatek i odpisow.

§ 20.

W pomieszczeniu, w ktorym odbywaja si¢ obrady, nalezy zapewni¢ miejsca dla
radnych, zaproszonych gosci, a takze osobne miejsca dla publicznosci.

§21.

1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego
formuly: ,, otwieram sesje Rady Gminy Czerwin”.

2. Na poczatku sesji Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy stwierdza
quorum 1 w razie braku wyznacza nowy termin sesji i zamyka obrady,
polecajac jednoczesnie odnotowanie w protokole przyczyn, dla ktorych
sesja sig¢ nie odbyta.
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§ 22.

. Przewodniczacy obrad na poczatku przedstawia Radzie do uchwalenia
projekt porzadku obrad oraz przyjmuje wnioski w tej sprawie.

. Z wnioskiem o uzupetnienie lub zmiang porzadku obrad moze wystapi¢
kazdy cztonek Rady.

. Wniosek o uzupetnienie lub zmiang porzadku obrad Przewodniczacy
obrad poddaje pod gltosowanie.

. W porzadku obrad kazdej sesji jest przyjecie protokotu z poprzedniej
sesji, z ktérego trescia uprzednio zapoznali si¢ radni.

§ 23.

. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug uchwalonego przez Rade
porzadku 1 czuwa nad sprawnym ich przebiegiem.

. Przewodniczacy obrad moze udziela¢ gtosu osobom sposrod
publiczno$ci, moze tez nakaza¢ opuszczenie obrad przez osoby spoza

Rady, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zaktocaja przebieg
obrad.

§ 24.

Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnos$ci zgtoszen.

. Przewodniczacy obrad — w kazdym momencie sesji udziela — poza
kolejnoscia — gltosu radnemu dla zgloszenia wniosku o charakterze
formalnym, ktérego przedmiotem moga by¢ m. in. sprawy dotyczace:

1/ zakonczenia dyskusji 1 przystapienia do gtosowania nad uchwata,

2/ zamknigcia listy méwcow,

3/ ustalenia czasu wystapienia dyskutantow.

. Wnioski o charakterze formalnym Przewodniczacy obrad poddaje pod
glosowanie zaraz po ich zgtoszeniu.

. Glosowanie przeprowadza:

1/ gtosowanie jawne — Przewodniczacy obrad,

2/ glosowanie tajne — Komisja Skrutacyjna wybrana na sesji sposrod
radnych w glosowaniu jawnym.

. Radni glosuja:

1/ w glosowaniu jawnym - przez podniesienie reki,

2/ w glosowaniu tajnym — kartkami do gtosowania ustalonymi do danego
glosowania, zgodnie z procedura podana przez PrzewodniczacegoKomisji
Skrutacyjnej 1 przyjeta przez Radg.



6. W przypadku braku quorum do przeprowadzenia glosowania

7.

Przewodniczacy obrad przekltada glosowanie na nowy termin sesji.

W przypadku stwierdzenia, ze zabierajacy gtos odbiega od przedmiotu
obrad lub przekracza ustalony na sesji czas wypowiedzi, Przewodniczacy
obrad moze pozbawi¢ go glosu. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole z
sesji.



§ 25.

1. Uchwaly mozna podejmowac tylko w sprawach objetych porzadkiem
obrad.
2. W glosowaniu uczestnicza jedynie cztonkowie Rady.

W

Uchwata powinna zawiera¢ elementy zawarte w § 52 ust.2 regulaminu.
4. Uchwaly numeruje si¢ cyframi arabskimi wedtug kolejnosci ich podjgcia
oraz cyfra sesji, na ktorej zostaty podjete, np.: I/1/01, 11/1/02, ....1V/1/03
itd.

§ 26.

Odrebnym punktem porzadku dziennego sesji sa interpelacje radnych.
. Rozpatrzenie interpelacji na sesji Rady obejmuje:

1/ informacjg o tresci interpelaci,

2/ udzielenie przez interpelowanego odpowiedzi.
3. Radny moze uzna¢ odpowiedz za wystarczajaca albo wezwac
interpelowanego do uzupethienia odpowiedzi na piSmie. Interpelowany
moze udzieli¢ uzupetniajacej odpowiedzi na nastepnej sesji.
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§ 27.

1. Porzadek dzienny sesji przewiduje ,,wolne wnioski”. Jest to prawo
radnych 1 innych uczestnikow obrad do Zzadania wyjasnien we wszystkich
sprawach, ktére dotycza zakresu dziatania Rady.

2. Rozpatrzenie tresci wolnych wnioskdéw obejmuje:

1/ przedstawienie tresci wniosku,
2/ udzielenie krotkiej ustnej odpowiedzi przez osobg, do ktérej wniosek
zostat skierowany.

3. Nad wnioskiem i udzielona odpowiedzia mozna prowadzi¢ dyskusje.

§ 28.

Po wyczerpaniu porzadku Przewodniczacy obrad zamyka sesj¢ wypowiadajac
formute:
., zamykam sesje Rady Gminy Czerwin”

§ 29.



1. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokoét, bedacy zapisem przebiegu
obrad 1 podejmowanych rozstrzygnig¢, ktory powinien zawierac:
1/ numer, datg 1 miejsce posiedzenia oraz numery uchwat,
2/ stwierdzenie prawomocnosci obrad oraz imig 1 nazwisko prowadzacego
sesje,
3/ stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
4/ zatwierdzony porzadek obrad,
5/ przebieg obrad, streszczenie przemdwien i dyskus;ji oraz teksty
zgloszonych i1 przyjetych wnioskow a takze odpowiedzi na interpelacje i
wnioski,
6/ czas trwania posiedzenia,
7/ odnotowanie wynikéw glosowania projektéw uchwat i wnioskow.
2. Protokoly numeruje si¢ cyframi rzymskimi wedlug kolejnosci sesji. Nowa
numeracja zaczyna si¢ z poczatkiem kadencji rady, np.: 1/02, 11/03....V/03
itd.
Protokotly podpisuje Przewodniczacy i1 protokolant obrad.
4. Do protokotu dotacza sig:
1/ liste obecnosci radnych 1 zaproszonych gosci,
2/ teksty uchwat podjetych przez Radg,
3/ inne materialy zwiazane z tematyka sesji.
Protokot sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Radni moga zglasza¢ do protokotu poprawki 1 uzupehienia.
7. Protokot wyktada si¢ do wgladu u pracownika obstugujacego Radg oraz
na kazdej nastepnej sesji.
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§ 30.

Warunki organizacyjno — techniczne do sprawnej pracy rady na sesji zapewnia
Wojt.

IV. Komisje Rady Gminy.

§ 31.

a. Rada moze powolywac state i dorazne komisje do pomocy w
wykonywaniu swoich zadan, ustalajac przedmiot ich dziatania oraz sktad
osobowy.

b. Przewodniczacy komisji 1 ich zastepcy wybierani sa ze swego
grona w glosowaniu jawnym.

C. Komisje podlegaja Radzie, przedktadaja jej plan oraz sprawozdanie
z dziatalnosci.



§ 32.

. Komisje sa powotane do:

1/ rozpatrywania, przygotowywania i opiniowania spraw, stanowiacych
przedmiot obrad Rady,

2/ wyshuchiwania i1 oceny informacji Wdjta o pracy Urzgdu Gminy oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

§ 33.

. Przewodniczacy kieruje pracami komisji, a w szczegoélnosci:

1/ opracowuje projekty planéw pracy komisji,

2/ ustala terminy 1 porzadek dzienny posiedzen,

3/ zapewnia dorgczenie czlonkom komisji materiatow na 3 dni przed
posiedzeniem sesji,

4/ w miarg potrzeb moze powolywac ekspertow 1 osoby kompetentne do
przygotowania fachowych opinii.

. Techniczno — organizacyjne przygotowanie posiedzen komis;ji
zabezpiecza pracownik obstugujacy Radg.

§ 34.

. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w terminach okreslonych przez jej
Przewodniczacego.

. O terminie 1 porzadku dziennym posiedzenia komisji zawiadamia sig
cztonkoé6w komisji, Przewodniczacego Rady oraz Woijta.

. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ do udziatu w posiedzeniu komis;ji:
przedstawicieli rad soteckich, organizacji spolecznych i zawodowych bez
prawa udziatlu w glosowaniu.

§ 35.
. Na zgloszone przez radnych w toku posiedzenia komisji uwagi i wnioski
udzielaja odpowiedzi uczestniczacy w posiedzeniu przedstawiciele

Urzedu Gminy 1 gminnych jednostek organizacyjnych.
. W uzasadnionych wypadkach odpowiedZ moze by¢ udzielona pisemnie.

§ 36.

. Ustalenia komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gtosow, w obecnosci co
najmniej potowy jej czlonkow.
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2. Z przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, ktory
winien konczy¢ si¢ wnioskami i opiniami. Protokotowanie zapewnia
pracownik obslugujacy radg.

3. Przy protokotowaniu posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio § 29
niniejszego regulaminu.

4. Przewodniczacy komisji lub osoba przez niego upowazniona przedktada
Radzie wnioski 1 opinie na najblizszej sesji.

§ 37.

Komisja przedktada Radzie roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.
. Sprawozdanie komisji umieszcza si¢ w porzadku dziennym sesji Rady.
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§ 38.

Przedmiotowe zakresy poszczegolnych komis;ji okresla V 20 Statutu Gminy.

V.  Tryb zlecania i przeprowadzania kontroli.

§ 39.

Podstawa przeprowadzenia kontroli przez Komisj¢ Rewizyjna sa uchwaty Rady
w sprawie przeprowadzenia kontroli, w tym roczny plan pracy komisji,
zatwierdzony uchwata Rady.

§ 40.

W uchwale w sprawie przeprowadzenia kontroli Rada okresla podmiot i
tematyke kontroli oraz termin jej rozpoczegcia.

§ 41.

Przewodniczacy komisji zawiadamia o rozpoczg¢ciu kontroli Wojta 1 kierownika

jednostki kontrolowanej, dorgczajac im kopie uchwat, o ktorych mowa w § 39.

§ 42.
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Wjt lub kierownik kontrolowanej jednostki zapewniaja komisji:

1)  warunki techniczne kontroli, w tym lokalowe,
2)  pomoc wyznaczonego pracownika lub wyznaczonych
pracownikow.

§ 43.

W zwiazku z prowadzong kontrola komisja ma prawo do:

N =

1)  wstgpu do pomieszczen 1 innych obiektow jednostki kontrolowane;,
2)  wgladu do dokumentow zwiazanych z tematyka kontroli
znajdujacych si¢ w jednostce kontrolowane;,

3)  zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych lub
pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych tematyki kontroli, za
wyjatkiem wyjasnien, wymagajacych tworzenia nowych dokumentoéw w
formie analiz, sprawozdan, zestawien i tym podobnych opracowan,
zwiazanych ze znacznym naktadem pracy, opracowania te moga by¢
sporzadzone po uzgodnieniu z kierownikiem kontrolowanej jednostki —
na jego polecenie.

§ 44.

. Komisja przeprowadza kontrolg¢ w dniach i1 godzinach pracy jednostki

kontrolowane;j.

Komisja zobowiazana jest przestrzegac¢ przepisy obowiazujace w
jednostce kontrolowanej oraz przepisy o postgpowaniu z informacjami
stanowiacymi tajemnic¢ panstwowa 1 stuzbowa.

§ 45.

Z przebiegu kontroli komisja sporzadza protokot.

. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie bioracy udziat w kontroli oraz

kierownik jednostki kontrolowane;.

Protoko6t powinien zawierac:

1/ podstawe przeprowadzenia kontroli,

2/ nazwe jednostki kontrolowanej oraz imi¢ 1 nazwisko kierownika,
3/ sktad komisji kontrolujace;,

4/ tematyke kontroli,

5/ wykorzystane dowody,

6/ uwagi o odmowie udostgpnienia dowodow,

7/ wykaz zatacznikow.
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§ 46.

Komisja formutuje opinie 1 wnioski z kontroli w oparciu o materiaty 1
wyjasnienia udostepnione w czasie kontroli.

§ 47

Komisja przekazuje protokot wraz z wnioskami 1 opiniami Przewodniczacemu
Rady w terminie dwoch tygodni po zakonczeniu kontroli.
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VI. Post¢gpowanie z projektami uchwal.

§ 48.

1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Wojtowi, radnemu, grupie
radnych, komisjom Rady.

2. Projekty uchwat przedktadane sa do zaopiniowania komisjom Rady co
najmniej na 3 dni przed posiedzeniem komisji.

3. W razie potrzeby do projektow uchwat dotacza si¢ uzasadnienie.

§ 49.

Rozpatrywanie projektow uchwat odbywa si¢ na posiedzeniach komisji.

. Komisje opiniujg projekty uchwat i swoje wnioski przedktadaja Wojtowi.

3. Przewodniczacy Rady lub Wojt moga wnioskowac rozpatrzenie projektu
uchwaty bezposrednio na sesji, gdy zwloka moze spowodowac¢ powstanie
powaznej szkody.

4. Na wniosek W¢jta Przewodniczacy Rady jest obowiazany wprowadzi¢ do

porzadku obrad najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, jesli wptynat on

do rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady.
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§ 50.

Komisje moga obradowa¢ wspdlnie nad skierowanym do nich projektem
uchwaty.

§ 51.

Przewodniczacy Rady niezwlocznie przekazuje Wojtowi potwierdzona swoim
podpisem uchwalg, przyje¢ta przez Radg.

§ 52.

1. Rada na sesji podejmuje uchwaty oraz przyjmuje informacje, wnioski,
rezolucje, apele 1 stanowiska.
2. Uchwatla powinna zawierac:
1/ numer, datg 1 tytut,
2/ podstawe prawna,
3/ przedmiot sprawy,
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4/ okreslenie organdéw zobowiazanych do wykonania uchwaty,
5/ termin wejscia w zycie uchwaly oraz ewentualnie czas jej
obowiazywania,

6/ podpis Przewodniczacego Rady.

§ 53.

Projekty uchwat przedktadane Radzie przez Wojta musza by¢ zaopiniowane
przez radce prawnego.
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